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un bon quart d’heure devant toi

ta pièce d'identité recto/verso au format numérique suivie d'une attestation
sur l'honneur manuscrite, datée et signée

À avoir sous la main

I. COMMENCER



L'INPI

Connecte-toi sur le site de l’INPI
https://procedures.inpi.fr/?/

institut national de la propriété intellectuelle

I. COMMENCER

 Se connecter avec France Connect et notamment via les site des impôts et
de la sécurité sociale
 Se connecter avec France Connect + (via une identité numérique)
 Créer un profil de façon classique

3 options s'offrent à toi : 

1.

2.
3.

 

Si tu choisis l'option classique, attention à la dernière question
où on te demande si tu souhaites être administrateur.  Tu peux
cocher « Non » car tu seras automatiquement administrateur. 

 



Là, dans la
colonne en bleu

Juste ici

Dans l’onglet ENTREPRISES, choisis :
« Déposer une formalité de modification d’entreprise »

Dans la colonne de gauche, « Modification ou cessation d’entreprise »
indique ton SIREN (les 9 premiers chiffres de ton SIRET) 

I. COMMENCER

Tu peux ensuite remettre ton
email utilisé et ton mot de passe choisi



I. COMMENCER
Clique ici 

Remplir les champs obligatoires marqués d’un * : le classique état civil, la capacité
juridique, la situation matrimoniale et le pseudonyme d'artiste.

*Nom du brouillon
➔ le nom de dossier n’a pas
d’implication officielle, il t'est personnel. 



Dans cette première partie, on parle de ton adresse PERSONNELLE = ton domicile.
Si tu as mis ton adresse professionnelle d’activité à l’adresse de ton domicile, clique

sur OUI, sinon NON.

II. LE FORMULAIRE

Ici la date du déménagement :)



II. LE FORMULAIRE

Coche NON si tu es enregistrée comme artiste-auteur
OUI si tu es bien micro-entrepreneur

 Si tu travailles à domicile,
coche « oui »

Si tu as fait appel à une société
de domiciliation qui te permet
de ne pas utiliser ton adresse

personnelle comme adresse de
domiciliation d'entreprise.

Si tu as associé un local
professionnel distinct

de ton logement



II. LE FORMULAIRE

Le Contrat d’appui au projet
d’entreprise (Cape) permet à un
porteur de projet de création ou
de reprise d’entreprise d’être aidé
et accompagné, de la phase
préparatoire jusqu’au début de
l’activité, par une société ou une
association « structure d’appui »
ou « couveuse » MAIS attention
cela n'est pas adapté aux
artistes-auteurs.

➔ tu peux passer cette étape car il s'agit ici de renseigner les principales personnes qui composent
l’entreprise en dehors de toi et qui participent à sa gérance - cela n'est pas applicable à ton cas.

Depuis le 15 mai 2022 et l'introduction de la mention "E.I.", les
patrimoines professionnel et personnel sont séparés ainsi tu

peux cocher NON pour cette mesure protectrice de ta résidence

➔ tu peux passer cette étape sauf si tu veux déclarer un bien spécifiquement auquel cas tu
devras te rendre devant un notaire



II. LE FORMULAIRE

Clique sur l’établissement

Clique sur Transférer
l’établissement

Il faut toujours cocher OUI ici 



Une simple description de ton activité suffit : artiste plasticien,
artiste peintre... et pour une meilleure compréhension tu peux

rajouter "création d'oeuvres originales"

Il faut indiquer “Fermé”

Il faut indiquer ta nouvelle adresse

II. LE FORMULAIRE

Date du transfert (à priori la même que celle indiquée au début)

Rien à changer ici

Conserve ton ancienne
adresse ici



II. LE FORMULAIRE

ATTENTION, il se peut qu’un code ERREUR apparaisse sur “type d’origine”, auquel cas, il suffit de cocher
CREATION



II. LE FORMULAIRE

PIÈCES JOINTES

➔ Importe ou fais glisser une version numérique de ta pièce d'identité
(carte nationale d'identité ou passeport) recto/verso, avec l'ajout
d'une mention manuscrite faisant état sur l'honneur de la conformité
du document. 
Tu peux reprendre la formulation de l'exemple ci-dessous :



Signe électriquement ta déclaration puis clique sur
« Valider le dossier »

& télécharger la synthèse

II. LE FORMULAIRE
Depuis quelques années, les entrepreneurs individuels peuvent
demander à ce que leurs informations personnelles enregistrées dans
le répertoire Sirene ne soient pas rendues publiques, ni utilisées par
des tiers autres que les administrations ou organismes habilités.
Attention si tu fais le choix de ne pas divulguer les informations, tes
clients ne pourront pas vérifier l'état d'activité de ton entreprise (dans
le cadre de clients publics notamment).

Attention, la case « oui » est cochée par défaut. 
A changer si tu ne souhaites pas que tes données
personnelles soient utilisées pour du démarchage
publicitaire.

✨ ✨



Félicitations ! Le plus dur est fait. Les
informations renseignées dans le
formulaire que tu viens d'envoyer vont être
transmises à différents organismes liés à
ton nouveau statut et notamment l’INSEE.
Dans les prochaines semaines, tu recevras
ton nouveau SIRET lié à ta nouvelle
adresse : garde un oeil sur ta boîte aux
lettres !

Certificat d'inscription au répertoire des
entreprises et des établissements (SIRENE)

➔ garde précieusement ce document, il contient ton
nouveau numéro SIREN et sa déclinaison SIRET.

Les 5 derniers chiffres changeront en fonction de ta
nouvelle localisation. 

INSEE

1-
3 

SE
M

A
IN

ES
III. A SUIVRE

Attention de bien changer ton SIRET sur tous tes documents
contractuels (factures, devis, contrats,...)


