ARTISTE-AUTEUR

Tutoriel de modification d’adresse

e A avoir sous la main
 Inscription en ligne avec UINPI

e ldentité de Uentreprise
e Composition

e Insaisissabilité

* Etablissements

» Piéces jointes

e Récapitulatif

e Réception du nouveau
SIRET



. COMMENCER

A avoir sous la main
e un bon quart d’heure devant toi @

 ta piece d'identité recto/verso au format numeérique suivie d'une attestation
sur I'honneur manuscrite, datée et signée

REPUBLIQUE FRANCAISE
CARTE NATIONALE DIDENTITEN" : 012345678987 Nationalité Frangaise
% Nom : DURAND

Adresse © 1 BOULIVAID HAUSSMANN
Prénom(s) : ANTOINE, PAUL, HENRI DR (P

Carte valable jusquau: 01.01.2022
Sex Néfe)le: 01.01.1960 délvrée le: 01.01.2012

i M
h: PARIS { 75 ) par: PREFECTURE DE PARIS (75)

Taie: 1,80m Signature de Fautorité
Signature —

& T:?J}m » ——— =2
du titulaire 2

IDFRADURAND<<<<<<L<<L<LLLLLLL<<<T5000
01234567898 7ANTOINE<<PAUL<<1234567A1

#37979361

}’atteste sur [ honneur que la cople de cette

puece d identité est confo’zme al }o’cigina[.

signatu’ze




. COMMENCER

L'INPI

institut national de la propriété intellectuelle

Connecte-toi sur le site de I'INPI
https://procedures.inpi.fr/?/

3 options s'offrent & toi :

1. Se connecter avec France Connect et notamment via les site des imp6ts et
de la sécurité sociale

2. Se connecter avec France Connect + (via une identité numérique)

3. Créer un profil de facon classique

WOUS ETES DEJA INSCRIT ©U VOUS N'AVEZ PAS DE COMPTE ? a
COMNMECTEZ-VOUS AVEC FRANCECOMNECT IN PI connea

Accéder au service avec

Un identifiant et un mot de passe uniques
FranceConnect pour tous vos espaces clients INPI

Sidentifier avec
FranceConnect a
Qu'est-ce que FranceConnect ?
ou P MOT DE PASSE PERDU
SE COMNECTER

FRANCECONMECT+ EST LA VERSION DE FRANCECONMECT QUI
UTILISE UNE AUTHENTIFICATION FORTE POUR LES DEMARCHES DE
MODIFICATIONS OU CESSATIONS D'ENTREPRISES

S'identifier avec
FranceConnect

Qurest-ce que FranceConnect+ ¥ En savoir plus sur INPI Connect

Si tu choisis I'option classique, attention a la derniere question
ol on te demande si tu souhaites étre administrateur. Tu peux
cocher « Non » car tu seras automatiquement administrateur.

E DEVENIR COMPTE ADMINISTRATEUR DE MON ENTREPRISE

Cette option est réservée aux comptes « administrateurs » Quand un compte INPI se rattache & une entreprise, il devient gestionnaire des comptes « collaborateur »

de cette méme entreprise. Un compte « collaborateur » se rattache a une entreprise avec la fonction SE RATTACHER de la barre de titre.

Je suis un compte administrateur de mon entreprise

Mo



. COMMENCER

— ] INPI Connect

Un identifiant et un mot de passe uniques
pour tous vos espaces clients INPI

Premniére visite 7 Créez-vous Un comple

. Tu peux ensuite remettre ton
email utilisé et ton mot de passe choisi

SE COMMECTER

Dans 'onglet ENTREPRISES, choisis :
« Déposer une formalité de modification d'entreprise »

() erows QG s

»
réation Portail Marques Dépce

La, dans la
colonne en bleu

Dans la colonne de gauche, « Modification ou cessation d'entreprise »
indique ton SIREN (les 9 premiers chiffres de ton SIRET)

Création d"entreprise Modification ou cessation Dépoét de comptes annuels
d’entreprise
Besoin d'une assistance ? Lancer __ Besoin d'une assistance ? Lancer
le tutoriel vidéo sur la création le wtoriel vidéo pour modifierou [ =
dentreprise cesser une entreprise

Rechercher une entreprise Recherchez une entreprise pour déposer
des comptes annuels
Créer une entreprise N
=ren
Siren

Farmat ; 000000000
Format : 000000000

Juste ici




. COMMENCER

Clique ici

Informations de |’entreprise

[£5 identité de I'entreprise Modifier I'entreprise Cesser |'entreprise

Entrepreneur

Entreprise

] Cor ition
) compositio Entrepreneur ~
[ Ecablissements

Prénom Nom de naissance
Pour cette En:repris--e H

vos formalités en cours

vos braulllons

*Nom du brouillon
-> le nom de dossier n'a pas
d'implication officielle, il t'est personnel.

Entrepreneur % Réinitializer les changements =

';" Identite de I'entreprise N o i
Je souhaite indiquer la modification de mon nom ou un de mes prénoms
Entreprenaur O Oui @ Non
Entreprise
|e souhaite indiquer la modification de mon nom d'usage ou pseudonyme

Contrat d'appui
CyOul @ Non

E] Composition

|e souhaite indiquer la medification de ma nationalité

) Insaisissabilité ) Oui @ Non
) [ Esblissements
I Prénom 1 * Prénom 2
) @ Pieces jointes
l & Observations et
T COIReSponCe Mom de naissance * Genre *
) [ Reécapitulaf
Titre @ Mom d’usage @©
Pour cette Entreprise : )
o vos formalités en cours Pseudonyme@ Date de naissance *
j/mm/aaaa (m}
o vos brouillons
Exemple - 3140142023
Pays de naissance * Mationalité *
Situation matrimoniale * Entrepreneur bénéficiant du statut de non

sédentaire ?

Remplir les champs obligatoires marqués d'un * : le classique état civil, la capacité
juridique, la situation matrimoniale et le pseudonyme d'artiste.



Il. LE FORMULAIRE

7~ Réinitialiser les changements ~

aleur du champ changée)

e e siresse
saisie :

Pays * Complément de localisation
C

Date d’effet de la modification de |'adresse de mon domicile personnel suite a un déménagement *

Exemple : 310172023

Contact de I’entrepreneur 5 Réinitialiser les changements /&

Adresse email Téléphone* {valeur du champ changée)
R




Il. LE FORMULAIRE

Coche NON si tu es enregistrée comme artiste-auteur
OUI si tu es bien micro-entrepreneur

Identité de |'entreprise

Siren L'entreprise bénéficie-t-elle du statut micro-
entrepreneur ? * (D
(O Oul @ Non

L'entrepreneur a-t-il opté pour option EIRL avant le 15 février 2022 ? *
() Oui @ Non

Si tu travailles & domicile,
coche « oui »

Adresse de I’entreprise /

L'entrepreneur souhaite-t-il fixer I'adresse de son L'entrepreneur souhaite-t-il associer I'adresse de
entreprise a son domicile personnel ? * son entreprise a son établissement ? *
O Ou O Non C Oui (O Non

Le déclarant a-t-il recours a une société de
domiciliation ? * 0
) Ou ) Non

Si tu as associé un local
professionnel distinct
de ton logement

Si tu as fait appel a une société
de domiciliation qui te permet
de ne pas utiliser ton adresse
personnelle comme adresse de
domiciliation d'entreprise.



Il. LE FORMULAIRE

Le Contrat d'appui au projet
d'entreprise (Cape) permet a un

Dkclabation & trat d’ . porteur de projet de création ou
eclaration du contra appul de reprise d'entreprise d'étre aidé

et accompagné, de la phase
Un contrat d’appui a-t-il été conclu ? * M préparatoire jusqu'au début de

O Oui © Non l'activité, par une société ou une
association « structure d'appui »
ou « couveuse » MAIS attention
cela n'est pas adapté aux
artistes-auteurs.

Liste des personnes ayant le pouvoir d’engager |I’établissement (personne différente de
I’entrepreneur) et des indivisaires

Ajouter un représentant

Aucun pouvoir n‘est défini

-> tu peux passer cette étape car il s'agit ici de renseigner les principales personnes qui composent
I'entreprise en dehors de toi et qui participent a sa gérance - cela n'est pas applicable & ton cas.

Insaisissabilité 77 Réinitialiser les changements ~

Je souhaite déclarer ou révoquer l'insaisissabilité sur la résidence principale *
() Oui @ Non

Depuis le 15 mai 2022 et l'introduction de la mention "E.L", les
patrimoines professionnel et personnel sont séparés ainsi tu

peux cocher NON pour cette mesure protectrice de ta résidence

Liste des insaisissabilités sur les résidences secondaires

Rechercher des insaisissabilités sur les résidences secondaires , A R
Déclarer I'insaisissabilité d’une

Rechercher Q résidence secondaire

Il N’y a aucune déclaration d’insaisissabilité de résidences secondaires

- tu peux passer cette étape sauf si tu veux déclarer un bien spécifiquement auquel cas tu
devras te rendre devant un notaire



Il. LE FORMULAIRE

Liste des établissements de I'entreprise @

Ajouter un établissement

Etablissements inchangés

Etablissement

49458164800040

60 BD DIDERCT

75012 PARIS 12E ARRONDISSEMENT
Etablissement principal

Transférer I'établissement Mise en location gérance gérance mandat

Description de |’établissement

Je souhaite indiquer une modification du nom commercial et/ou de I'enseigne *
(O Oui @ Non

|e souhaite indiquer un changement administratif de I’adresse suite a une décision de la mairie (hors
transfert) *
O Oui @ Non / Il faut toujours cocher OUl ici

Siret E)et établissement est-il I'établissement principal ? *

49458164800040 @ Oui ) Non

Enseigne ® Nom commercial O

Greffe d’'immatriculation Lieu d’immatriculation @




Il. LE FORMULAIRE

Transfert d’établissements

Je souhaite indiquer un transfert (déménagement) de I'établissement @
@ Oul () Non N . s .
Date du transfert (a priori la méme que celle indiquée au début)

Date d’effet du transfert * / Date de cessation de I'emploi de salariés

ji/mm/aaaa (] ji/mm/aaaa

Exemple - 310172023 Bemple - 51/01/2023

Destination de I'établissement *

Fermé <— lIfaut indiquer “Ferm¢”

Adresse du nouvel établissement

Sélectionner une adresse déja
saisie :

Pays * Complément de localisation

Description de I'établissement

Je souhaite indiquer une madification du nom commercial et/ou de I'enseigne *
() 0ui @ Non

Je souhaite indiquer un changement administratif de I'adresse suite & une décision de la mairie (hors
transfert) *
) 0uil @ Non

Siret Cet établissement est-il I'établissement principal ? *

0] (valeur du champ changée)
49458164800040 2 Qui & Non

Enseigne & Nom commercial @

Greffe d'immatriculation Lieu d'immatriculation @

Adresse de |I’établissement @ ~

Sélectionner une adresse déja
saisie :

I 60 BOULEVARD DIDEROT 75012 PARIS 12E ARROMNDISSEMENT FR... hd

Adresse *
60 BOULEVARD DIDEROT 75012 PARIS 12E ARRONDISSEMENT

Cette adresse a été mise 3 jour, veuillez la vérifier.




Il. LE FORMULAIRE

Etablissements transférés
Etablissement

BARIS 12E ARRONDISSEMENT

Etablissements ouverts

Etablissement
En cours d’attribution

Etabligsement principal

Origine

d’origine *
Création




Il. LE FORMULAIRE

PIECES JOINTES

- Importe ou fais glisser une version numérique de ta piece d'identité
(carte nationale d'identité ou passeport) recto/verso, avec 'ajout
d'une mention manuscrite faisant état sur 'honneur de la conformité
du document.

Tu peux reprendre la formulation de I'exemple ci-dessous :

REPUBLIQUE FRANCAISE
CARTE NATIONALE D'IDENTITEN" : 012345678987 Nationalté Francarse
B4 Nom : DURAND

Adresse : ! BOULEVARD EATSSMAN
RIS (75)

T usquaw: 01.01.2022
Sexe: M Néfe)le: 01.01.1960 a&in 1.01.2012
4: PARIS { 75 ) par: PREFECTURE DE PARIS (75)

Pie: 1,80m ignature de lautorite
Signature ﬁn&: — A
du titulpre = )': 3

IDFRADURAND<<<<<L<L<<<<LL<L<L<<<<T75000
01234567898TANTOINE<<PAUL<<1234567A1

Prénom(s) : ANTOINE, PAUL, HENRI

#37979361

}Jatteste sut {honneus que la copte de cette

pléce d identité est conf;)’zme al ’o’zigina[.

signature



Il. LE FORMULAIRE

Depuis quelques années, les entrepreneurs individuels peuvent
demander a ce que leurs informations personnelles enregistrées dans
le répertoire Sirene ne soient pas rendues publiques, ni utilisées par
des tiers autres que les administrations ou organismes habilités.
Attention si tu fais le choix de ne pas divulguer les informations, tes
clients ne pourront pas vérifier I'état d'activité de ton entreprise (dans

/ le cadre de clients publics notamment).

]e demande que les informations enregistrées dans le répertoire Siréne ne puissent pas étre
consultées ni utilisées par des tiers.

Une partie des informations fait I’'objet d’une publicité légale : ces données seront diffusées & des fins de réutilisation
en données ouvertes. Ainsi vos nom, prénom, nom d‘usage, mois et année de naissance, commune de résidence, tout
comme les pieces annexes (statuts, PV d‘assemblée générale...), seront mises & la disposition du public a des fins de

réutilisation, par exemple par des sites internet d'information sur les entreprises.

Vous pouvez vous opposer G ce que ces informations fassent I'objet d’une utilisation & des fins de prospection, toutefois
leur diffusion reste autorisé.

Votre choix n‘a aucune incidence sur votre formalité en cours, et vous pourrez changer d‘avis ultérieurement en vous
rendant sur la notice de I'entreprise sur data.inpi.fr

Je consens a la mise a disposition de mes données personnelles a des fins de prospection *
) Oui @ Non

Attention, la case « oui » est cochée par défaut.
A changer si tu ne souhaites pas que tes données
personnelles soient utilisées pour du démarchage

publicitaire.
Récapitulatif
A paertir ces dbmenis foumis dars voure formaliod, nous avors identlid gue votne fommaling compore kes demances
e o biner C-ciitoun. T ufe OIS A'El D idertifle, RouE VoLl Fnitors B relee b volel condamiant

s AT & MmOl

+ e souhaite Inchauer une ousertune o Nétablsserment
o b soutiate achon o TARTER [ menagiTent) de FetaBln T
+ e souhate inchguer une modiicaton de Fadnesse de mon domicile pertorrme sute 3 un imbnagerment

Signe électriquement ta déclaration puis clique sur
« Valider le dossier »
& télécharger la synthese

ETAPE PRECEDENTE 9/9 VALIDER LE DOSSIER

)



lll. A SUIVRE

‘IIII...IIIIIIIIIIIIIIIIII...IIIIIIIIIIIIIIIII.’

Félicitations ! Le plus dur est fait. Les
informations  renseignées dans le
formulaire que tu viens d'envoyer vont étre
transmises a différents organismes liés a
ton nouveau statut et notamment I'INSEE.
Dans les prochaines semaines, tu recevras
ton nouveau SIRET lié a ta nouvelle
adresse : garde un oeil sur ta boite aux
lettres !

“IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.‘
..IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘

'.IIIIIIIIIIIIIIIIllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII“

INSEE

LT L LR

Description e Fentroprise ou de Forganisme

Certificat d'inscription au répertoire des
entreprises et des établissements (SIRENE)

- garde précieusement ce document, il contient ton
nouveau humeéro SIREN et sa déclinaison SIRET.

Les 5 derniers chiffres changeront en fonction de ta
nouvelle localisation.

Attention de bien changer ton SIRET sur tous tes documents
contractuels (factures, devis, contrats,...)



